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1. Zugriff und Suche im Suchkatalog 
 

1. Der Katalog ist direkt über diesen Link zugänglich.: Bibliothèque / Bibliothek Collège de Gambach - Online Katalog 

2. Gehen Sie auf die Website www.gambach.ch zu „Unsere Schule” zu „Bibliothek und Mediathek” zu „Katalog konsultieren”. 
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3. Geben Sie in die Suchleiste den Suchbegriff ein, mit dem Sie das gewünschte Dokument finden können. Sie können entweder 

den Namen des Autor-in-s, den Titel des Buches oder ein Stichwort zum Thema des gesuchten Dokuments eingeben. 

4. Links unter „Suchen in” können Sie das Feld auswählen, in dem der Katalog nach den Suchbegriffen suchen soll. 
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5. Wenn Sie eine genauere Suche durchführen möchten, können Sie die „Erweiterte Suche” verwenden, mit der Sie mehrere 

Schlüsselwörter mithilfe der Suchoperatoren auf der linken Seite (und/oder) kombinieren und Filter („Sprache” und „Medienart”) 

anwenden können, um Ihre Suche zu verfeinern. 
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6. Sobald die Ergebnisse angezeigt werden, klicken Sie auf das Feld „Details einblenden” des Dokuments, das Sie interessiert, um zu 

den Angaben zu gelangen, mit denen Sie das Dokument im Regal finden können. 

 

Beispiel: Sie geben „herr der ringe“ in die Suchleiste ein und erhalten 4 Ergebnisse. Nehmen wir an, Sie interessieren sich für das 

erste Ergebnis in der Liste. Klicken Sie dann auf „Details einblenden“. 

 

 



2026 

6 

 

7. Die Beschreibung wird dann wie folgt angezeigt. Die Informationen unter dem Abschnitt „Exemplare” helfen Ihnen, sich in den 

Regalen der Bibliothek zurechtzufinden, da sie Ihnen Folgendes anzeigen: 

• Den Standort: Das Buch befindet sich tatsächlich in der Bibliothek (und nicht, wie es auch vorkommen kann, in einem der 

Fachräume der Lehrer). 

• Den Themenbereich: Es befindet sich im zweiten Stock, in der Belletristik (Romane). 

• Die Themenabteilung: Es befindet sich im Regalbereich mit den Romanen in deutscher Sprache. 

• Die Signatur: Das farbige Etikett auf dem Dokument trägt die Aufschrift „TOLK” (die ersten vier Buchstaben des 

Nachnamens des Autors). Da die Romane alphabetisch geordnet sind, finden Sie dieses Buch unter dem Buchstaben „T”.  

Wenn das Dokument nicht verfügbar ist, können Sie es reservieren, indem Sie auf das Feld „Reservation” (Reservierung) auf der 

rechten Seite klicken (das in diesem Fall ausgegraut ist, da das Buch tatsächlich verfügbar ist). 
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2.  Zugriff auf Ihr Konto 
 

1. Über den Katalog können Sie auch Ihr Konto einsehen und verschiedene Vorgänge durchführen. 

2. Sie können entweder über die Registerkarte „Mein Konto” oder über das Feld „Anmeldung” auf Ihr Konto zugreifen. 

3. Ihre Zugangsdaten sind Ihre E-Mail-Adresse der Schule und Ihr Passwort, das bei Ihrer ersten Anmeldung aus den ersten beiden 

Buchstaben Ihres Nachnamens gefolgt von den ersten beiden Buchstaben Ihres Vornamens in Großbuchstaben besteht 

Beispiel: Das Passwort von Claire (Vorname) Voyante (Nachname) lautet VOCL 

Denken Sie daran, Ihr Passwort nach der ersten Anmeldung zu ändern. 
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Sobald Sie angemeldet sind, können Sie 

• im Feld „Reservationen” auf der linken Seite sehen, welche Dokumente Sie ausgeliehen haben und ob Sie Reservierungen 

vorgenommen haben 

• die Leihfrist des Dokuments verlängern, wenn Sie es länger behalten möchten. Klicken Sie dazu auf das Feld „Verlängern” auf der 

rechten Seite.  

Achtung: Es ist nicht möglich, die Leihfrist zu verlängern, wenn das Dokument von einer anderen Person reserviert wurde, und es ist nur 

eine einmalige Verlängerung möglich. Wenn Sie eine weitere Verlängerung benötigen, wenden Sie sich bitte an die Bibliothekar-Innen. 
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3. Anschaffungsvorschlag 
 

1.  Wenn Sie möchten, dass die Bibliothek ein Dokument für Sie erwirbt, können Sie einen Anschaffungsvorschlag machen, indem 

Sie auf das dafür vorgesehene Feld unten rechts klicken. 
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2. Falls Sie dies noch nicht getan haben, werden Sie auf der Seite aufgefordert, sich in Ihr Konto einzuloggen, bevor Ihnen ein 

Formular zum Ausfüllen angezeigt wird. Nachdem Sie das Formular ausgefüllt haben, klicken Sie auf „Ok”. 

3. Sie haben die Möglichkeit, das vorgeschlagene Dokument zu reservieren: Das bedeutet, dass das Dokument, sobald es verfügbar 

ist, für Sie beiseite gelegt wird und Sie es als Erste-r einsehen können. Die Reservierung des vorgeschlagenen Dokuments ist 

kostenlos. 
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4.  Quicklist 
 

1. Eine weitere Möglichkeit, die Ihnen der Katalog bietet, ist die Erstellung von Dokumentenlisten (Quicklisten), die dann in der 

Registerkarte „Merkliste” angezeigt werden. 

2. Beispiele für vorgefertigte Listen (Neuheiten, Maturaarbeiten des laufenden Jahres usw.) finden Sie unter der Registerkarte 

„QuickListen” auf der linken Seite.  
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So erstellen Sie Ihre eigenen Listen: 

• Melden Sie sich bei Ihrem Konto an 

• Führen Sie eine Suche durch. Beispiel: Sie suchen nach Dokumentationen über Katzen und geben daher „Katze” in die Suchleiste 

ein. Sie erhalten eine Liste mit Ergebnissen. 

• Klicken Sie rechts auf „Meine Liste”. Sie haben die Wahl zwischen 

o Erstellen einer neuen Liste, für die Sie einen Namen wählen müssen 

o Hinzufügen des Dokuments zu einer bereits vorhandenen Liste, die Sie zuvor erstellt haben  
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• Ihre Listen können anschließend unter der Registerkarte „Meine Liste“ oben auf der Seite eingesehen werden. 

3. Die erstellten Listen können geteilt werden, indem man zunächst links auf die betreffende Liste klickt und anschließend oben auf 

der Liste auf das Symbol „Teilen“ klickt 
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4. Das Teilen ist möglich 

• per QR-Code 

• über einen Link zum Kopieren 

• per E-Mail  

• Die Liste kann auch ausgedruckt werden 

 

 

 

 

 

 

 

 

Viel Spaß beim Entdecken! 

Wenn Sie Hilfe benötigen, wenden Sie sich bitte an die Bibliothekar-Innen unter der Adresse bcga@edufr.ch. 

mailto:bcga@edufr.ch

